1.melléklet
a 8/2023. (111.24.) igazgatdi utasitdshoz

A
Borostyan Integralt Szocialis Intézmény Pest Varmegye
szabalyzata

a kozérdekii adatok megismerésének és a kiotelezden kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

.1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabélyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatdban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti
szemeélyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében lévo
kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy
igény) teljesitésére iranyulo eljaras soran.

(2) Az utasitds nem vonatkozik a kozhiteli nyilvantartasbol torténd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. § A szabdlyzat alkalmazasaban az informacidés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. gaban
meghatarozott fogalmak az iranyadok.

4., § Az intézmény vezetSje felelés az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsagi
rendszerének kiépitéséért és miikodtetéséért.

2. A kozérdeki adat igénylése

5. § (1) A kozérdekli adat megismerésére iranyulo Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmény vezet&je, vagy az altala irasban kijelolt, adatvédelemért felelds
munkatars (a tovabbiakban: adatvédelemért felel6s munkatars) részére kell benytjtani.
(2) A személyesen megjelent igényl6 szoban elGterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igényl6lapnak az intézmeény vezetdje, vagy az
adatvédelemért felelés munkatars altali kitoltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmt igénylés irasba foglalasaval, majd annak igénylé altali alairdsaval
konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus tton torténd adatigénylésre az intézmény honlapjarol
letdlthets igénylSlap Kkitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmu igeényles
benyujtasdval van mdd. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjeldlt
elektronikus postafiokcimen, illetve postacimen fogadja.

(4) A (2)és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkezs adatigényléseket az igényld
egyidejli tdjékoztatasa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az igazgato, vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetben az intézmény vezetOje, vagy az
adatvédelemért felelés munkatars az igényt nyilvantartasba veszi, és valaszadas
céljabdl elektronikus titon haladéktalanul az adatot kezeld szemelyhez vagy szervezeti
egységhez tovabbitja.



6. Jelen utasitast a helyben szokasos médon, valamint az Intézmény telephelyein
masolati példanyban kozzéteszem.

Tapidszentmarton, 2023. marcius 24.




Iktatészam: 8/2023.

Borostyan Integralt Szocialis Intézmény Pest Varmegye

8/2023. (IL.24)
IGAZGATOI UTASITAS

a kbzérdekil adatok megismerésének és a kételezben kozzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalanak rendjérdl

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag (a tovabbiakban: Féigazgatosag) altal
fenntartott Borostyan Integralt Szocidlis Intézmény Pest Varmegye kozérdek( adatok
megismerésének és a kotelezGen kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjér8l sz616 szabélyzatat (a tovébbiakban: szabalyzat) az informacids
nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény 30. §
(6) bekezdésében foglaltak alapjan a jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg;:

1. Az utasitas személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és M{ikodési
Szabélyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett szemeélyi hataly
szerinti személyekre terjed ki.

2. Jelen utasitds annak kozzétételét kovetd 10. (tizedik) napon lép hatalyba, azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év§ {igyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitds hatélybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti az Intézmény
kozérdek(i adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérél szolo szabalyzata, tovabba valamennyi e
targyban az intézménynél, és annak jogelddeinél kiadott szabalyzat azon
rendelkezése, amely a kiadmanyozas rendjének szabélyozasara vonatkozik.

4. A jelen utasftés mellékletét képez§ szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetSje
kiteles az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak modositasahoz
szitkséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kovets évtdl minden naptari év janudr 31. napjaig,

4.2.jogszabélyvaltozdst kovetden - amennyiben a jogszabaly masként nem
rendelkezik - a jogszabalyvaltozés hatélyba lépését kdvet§ 30 (harminc) napon
beldil.

5. Jelen utasitds mellékletét képez$ szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinti személy koteles annak megismerésérdl irasban nyilatkozni,
5.1.jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejottekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kovets ismételt munkaba alldskor a munkaba allast
kovetd 30 (harminc napon beliil, vagy)

5.3. minden mas esetben a jelen utasitas hatalyba lépését kivetd 30 (harminc)
napon beliil.






6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az intézmeny
vezetSje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazo vélasz leforditasa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditashoz elsésorban az intézmény alkalmazasaban all6 munkatarsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiilsé szakembert kell
megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatars a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy

1) az adatigényl az igénylélapot megfelelSen toltotte-e ki;

b) abenytjtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

¢) azigényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez szitkséges adatokat, vagy az
adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelSlni, az intézmeény
 vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars - sziikség esetén az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység bevonasaval - segitséget nyGjt az adatigényldnek a
tartalmilag megfeleld adatigénylés benytijtasaban, illetve a megismerni kivant adatok
kérének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigénylé az igény
pontositasara irdnyuls frésbeli felhivasra hataridoben nem valaszol, err6l az
adatigényl6t a felhivasban tajékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendd, az adatvédelemért felelés munkatirs - amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt - a felhivdsban foglalt hatdridd leteltét kévetd 3 napon beliil
tajékoztatja az intézmény vezetdjet.

(4) Az igény széban torténd modositasa esetén a sziikséges kiegészitéseket az
adatvédelemért felelés munkatars rdvezeti az tigyirat boritéjara, a postai uton vagy
elektronikus levélben torténd pontositas esetén a kiegészitéseket az tigyirathoz csatolja.
(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatokra iranyulo igény
esetében az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatars tajékoztatja
az igényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhetéségérdl, és arrdl, hogy a tajékoztatassal
egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendo.

4. Az adatigénylés teljesitése

8. §(1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv.29.§ (1) - az igény beérkezését kovetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill - vagy (2) bekezdése - ha az
adatigénylés jelentSs terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaerdforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, az

(1) bekezdésben  meghatédrozott  hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté - szerinti hataridén beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hataridd meghosszabbitasardl az
intézmény vezetje dont. A hataridé meghosszabbitdsardl az intézmeny vezetbje vagy
az adatvédelemért felelés munkatars az igény benytjtasat kovetd 8 (nyolc) napon beliil
tajékoztatja az adatigényl6t.



(3) Az adatigénylés teljesitésérél az Igazgaté 8 (nyolc) napon beliil {risban
tajékoztatja a Féigazgatosag illetékes szervét.

9. §{1) Az 5. § (5) bekezdése szertiit megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezel
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegylijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatars részére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumenticidkat tartalmazé anyag
Osszeallitasat megel8zéen alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kore
az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhet
meg, az adatot kezel§ személy vagy szervezeti egység e tényrdl - az elutasitas
indokolasaval egyiitt - a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa céljabal tajékoztatja az
intézmény vezetdjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes korti, hidnytalan Gsszeallitisa az
adatot kezel személy vagy szervezeti egység feleléssége, az adatok teljeskdriiségét az
intézmeény vezet6je vagy az adatvédelemért felelés munkatérs nem vizsgalja.

(4) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelds munkatérs megvizsgalja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény 3. §
L. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § {(2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvanossdgt adatnak mingsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének médjat nem jelolte meg,
az igényt az intézmény az altala vélasztott médon és technikai eszkozzel teljestti.

(2) Amennyiben az igényl§ az adatokat betekintés utjan kivéinja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az intézmény vezetbje vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars id6pont egyeztetése céliabol felveszi a kapcsolatot az
igénylével.

(3) Azigényelt dokumentumok tanulmanyozésanak feltétele - az Ugyirat részét képez§
-a 2. fiiggelékbenmeghatarozott nyilatkozat igénylé altali alirdsa.

(4) Az adatok tanulmanyozésara - az erre a célra kijeldlt helyiségben - megfeleld id6t
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa soran az adatok
biztonsagit és véltoztatas-mentességét felilgyelni kell. A megfeleld feltételek
biztositasardl az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatirs
gondoskodik.

(5) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.
11. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatis a kozérdek(i adat elSallitasa vagy masolasa
miatt kiilon koltséggel jar, e koltséget a kizérdek(l adat igénylsjével kell megtéritteteni.
A koltségek érvényesitése soran az Info. torveny 29. § (5) és (6) bekezdése szerint kell
eljarni. A koltség jogcimen felszdmolhaté Osszegek szamitdsat az intézmény az
onkdltség szamitasra vonatkozo szabélyzataban régziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet8ségeirdl,
valamint arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmd, tovdbba a koltségtérités mértékérdl az igényldt az intézmény
vezetGje vagy az adatvédelemért felelés munkatars az igény kézhezvételét kovets 8
(nyolc) napon beliil tajékoztatja.

(3) A masolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmény koltségtéritésként
allapitja meg.




(4) A koltségtérités Osszegét szamla alapjan, az intézmény altal megadott kincstari
szamléra torténd 4tutaldssal vagy készpénzben, hazipénztiri befizetessel kell
megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagadasarél, részbeni megtagadasardl az intézmeény vezetGje
dont. Az adatigénylés teljesitése az Info. torvényben meghatdrozott okokbol tagadhato
meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatarozott okbdl (a kozérdekit vagy
kozérdekbsl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minsitett adat védelmérdl
szO16 torvény szerinti mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatarozott okbol (A kdzérdekii és kozérdekbol
nyilvénos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak meghatdrozasaval -
torvény a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények iildzése vagy megeldzése érdekében; d) kornyezet- vagy
természetvédelmi érdekbdl; e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f)
kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel; g)
birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljdrasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz
fliz6dé jogra tekintettel korlatozhatja)

) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kizérdekii adatok megismerése korlatozhat6 unids
jogi aktus alapjan az Eur6pai Unié jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is)

d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskorébe
tartoz6 dontés meghozatalara iranyul6 eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasét szolgald adat a keletkezésétSl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetSség kizarasahoz
fiiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezet&je engedelyezheti)
alapjan.

(2) A jogorvoslati lehet6ségekrdl szol6 téjékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igénylé - a kozérdekii adatok megismeréséhez fiz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyenek fennallasara
hivatkozassal - a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsagnal (a
tovabbiakban: Hatésdg) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b} azigényls akiozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitasa esetén,
annak kozlésétdl szamitott harmine napon beliil birésaghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igényld az igény elutasitdsa miatt a Hatosag vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitdsardl, a vizsgalat megsziintetésérsl, az Infotv. 55. § (1) bekezdes b) pontja
szerinti lezarasardl sz6l6 dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kvetd harminc napon beliil lehet meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre 4ll6 hatarid§ elmulasztasa esetén igazolasnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezeld személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igeényelt adat



megismeresére szolgdld vagy annak kiaddsit megtagadd valaszlevél-tervezetet
tartalmazo tigyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetdje,
vagy az adatvedelemért felelds munkatirs részére, amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt. A vélaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelés munkatars -
amennyiben kijeldlésre keriilt - kiadmanyozasra eldkésziti az intézmény vezetSje
részére.

(3) Azigény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmeriils kltségek megfizetését
kévetben az igényld személyes adatait haladéktalanul térolni kell. A személyes adatok
torlése az intézmény vezetéje vagy az adatvédelemért felelds munkatérs feleléssége.
(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl - az
Infotv. 26. és 27. g-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézmény vezetdje dont.

7. Az elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informdciészabadsig elvének megfeleléen az intézmény -
kiilon erre irdnyuld kérelem nélkiil - Internetes honlapjan ,Kozérdekii adatok”
hivatkozas alatt kozzéteszi

a) a kozérdekli adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti - e szabélyzat 3. fiiggelékében meghatirozott - tajéekoztatot az
adatigeénylés benyujtasara biztositott elérhetéségekkel, valamint az igénylSlapot;

b) az Infotv. mellékletében rtdgzitett dltalanos kizzétételi listdban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista);

¢) azintézmény vezetdje altal kdzzéteendévé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi
lista);

d) akozbeszerzésrdl sz6l6 torvény altal meghatarozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének az intézmény




honlapja internetes portalon tesz eleget az ide feltoltott adatok elérhetOségét pedig a
Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltaté Zrt. Kozadat programja keretében
mitkodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzétételi listdban megjeldlt adatok dsszegylijtése, az adattovabbito részére
torténd tovabbitdsa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa az intézmeény
vezetdjének vagy az adatvédelemért felel6s munkatarsnak a feladat- és hatéskore.

(4) A (3)bekezdés szerinti adatok feleldse gondoskodik a kezelésében 1év6 kozérdek(
adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok

rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitando
kozérdekd adatok tartalmanak eléallitasarol.

(5) Azintézmény honlapja internetes portalra az adatfeltdltést €s az egységes kozponti
kdzadatkeresd rendszerbe torténd adattovabbitast az intézmény vezetdje, vagy az
altala irasban kijelolt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajit honlappal nem rendelkezik, Gigy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotelezettségének a
kozérdekd adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre,
valamint a kbzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rogzitettek szerinti

kozponti honlapon tesz eleget.

8. Zar6 rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatélybalépését kovetSen jogszabalyvaltozds
folytin jelen szabélyzat valamely rendeikezése a hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem all tdbbé Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilén rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetSen jogszabalyvaltozas folytan
a hatalyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstél eltérben
hatdroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi
rendelkezés nélkiil a mindenkor hatélyos jogszabélyi rendelkezés lép.



1. filggelék
a 8/2017. (11.15.) igazgatsi utasitishoz,

IGENYBEJELNETO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésének lezardsat kovetden a személyes adatokat a szabalyzat
13. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelen tordlni kell.)

A kozérdekii adat megismerését igényl$ neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezé mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd maés szervezet
esetén az eljard kKépviseld MegneveZESe): ........coovmeerooereeeeeeeeceesroeeeeseeeee oo,

Levelezési cim:

telefonszam: .o.oocovveveeeeee e-mail cim;

Az igényelt kozérdek{i adatok
meghatarozasa:

A kozérdekil adatokat*
Dszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és azokrél mésolatot kérek
oa masolatot papir alapon Dszemélyes dtvétellel, opostai titon kérem oa masolatot
szamitoégépes adathordozén CCD-n, oPenDrive-n kérem ma méasolatot elektronikus levélben

tovabbitva kérem *Csak masolatok igénylése eseténkell kitdlteni, az igényt a O-ba tett X-el kérjiik ielezni.

Jelen igénybejelenté lap aldirdsaval tudomasul veszem, hogy az adatvédelemért felelds munkatars a
kozérdekdl adat megismerésére benytjtott igényemet visszavontak tekinti, amennyiben az altalam
igenyelt kozérdekii adat a teljesithetéség érdekében torténé pontositésa, kiegészitése sziikségessé
valik, és az adatvédelemért felel6s munkatars megkeresésére a sziikséges informacidkat nem adom
meg.




.

3. fliggelék
a 8/2017. (11.15,) igazgatdi utasitdshoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirokt (Igen 16 neve/me§nevezese1) .................................................................... , jelen
nyilatkozat ala1rasava1 kijelentem, hogy

1. az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az
Igénybejelents Lapon megjelélt formaban mésolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kdzérdeki adatok meghatarozasa: ......ocovvnevvnniecrcnas

2. az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az informacios
onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
térvényben meghatarozottak szerint haszndlom fel és kezelem, figyelemmel
egyuttal a magyar jognak a személyhez fliz6dé jogok, valamint a szellemi
alkotasok védelmére vonatkozo szabalyaira is.

3. a mai napon az aldbb felsorolt iratokrél az Igénybejelentd Lapon megjeldlt
alabbi formaban készitett masolatot atvettem.

oa maésolatot papir alapon Dszemélyes atvétellel, Dpostai Gton kérem

oa masolatot szamitdgépes adathordozén DCD-n, DPenDrive-n

T A ITIL, oo eeeeeseeeessseeseeasssnensareeaaaasmaeseessrbsssasrastesres vannenbnrennann bbb eaaas

a kozérdek(l adatot igénvld aldirdsa

"Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kvetden a személyes adatokat az utasitds 13. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfelelGen tordlni kell.
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TAJEKOZTATO A KOZERDEK( ADATOK EGYEDI IGENYLESERGL

Altaldnos informdciék

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadségrdl szolé 2011. évi
CXIL térvény értelmében a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kozérdek( adat) megismerése irdnt barki
a) szoban,
b) irasban vagy elektronikus iitén a honlaprél letdlthetd igénylSlap kitéltésével,
vagy azzal megegyez0 adattartalmu igénylés benytjtasaval
igényt nytjthat be.

A kozérdekii adat megismerésére ivinyulé igények benyiijtisdnak modja

1. Személyesen az intézményben 2711 Tapidszentmarton, Ady E, u. 35. az intézmény
vezetdje, vagy az altala kijellt adatvédelemért felelss személy 4ltal torténé irdsba
foglalassal,

2. frasban az intézmény cimén 2711 Tapioszentmarton, Ady E. u.35.

3. Elektronikus ton az BorostyanOtthon. Tapioszentmarton@pmik.hu cimen.

A kizérdekil adatok megismerésére irdnyul( igények teljesitésének rendje

Ha az igény elSterjesztésekor vagy az eljards barmely késdbbi szakaszdban az
allapithaté meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy reszét nem az
intézmeény kezeli, az igénylé egyidejli értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildésre keriil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithato meg, az igénylét errdl az intézmény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehet6 legrovidebb idén beliil, de legkésébb az
intézményhez torténd beérkezéstd], illetve a széban elSterjesztett igény irdsba
foglaldsatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hatarids egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az adatigénylét az intézmény 8
napon beliil tajekoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 8
napon belill az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
erkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tiintetve,
elektronikusan téjékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igénylé mésolatot kaphat. A masolat
keészitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedBen -
koltségtérités allapithaté meg, amelynek Ssszegérdl az igényl6t a teljesitést megeldzben
az intézmény tajékoztatja. Ha a dokumentum jelentSs terjedelm(, a masolat iranti
igény a koltségtérités megfizetését kivets 15 napon beliil teljesithetd,
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melyrél az igénylét az igény kézhezvételét koveyofimapon belill az intézmény
tajékoztatja. a 8/2017. (11.15,) igazgatoi utasitdshoz

Jogorvoslat

Az igényls a kozérdekil adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allé (illetve a meghosszabbitott) hatarid§ eredménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért
megéllapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgdlata érdekében keresettel élhet.

Az adatigénylé a kozérdekii adatok megismeréséhez fliz6dé jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétsl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarido
lejértatdl szamitott harminc napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités dsszege miatt az
igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidészabadsag Hatdsdgnal bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdenii vizsgédlatanak elutasitdsdrdl, a vizsgalat megsziintetésérdl
vagy lezardsardl, tovébba az adatkezelé jogsérelem -orvosldsara, illetve annak
kizvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitisa eredményérdl szolo értesités
kézhezvételét kbvetd harmine napon beliil lehet meginditani.
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